
Vejledning til opsætning af e-mail-konto i Microsoft Office 2007

Opsætning af e-mail-konto i Microsoft Office 2007

Denne guide viser, hvordan en e-mail-konto sættes op i Microsoft Outlook 2007 under 
Windows XP.

1: Åbn Outlook.

2: I menuen vælges Funktioner, Kontoindstillinger.
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3: Under E-mail vælges “Ny...”.

Copyright 2010 Sikkerhed.org ApS 2



Vejledning til opsætning af e-mail-konto i Microsoft Office 2007

4: Afkryds feltet “Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt” og klik 
Næste.
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5: Vælg Internet e-mail og klik Næste.
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6: Udfyld felterne: “Dit navn” og “E-mail-adresse”.

Under serveroplysninger indtastes følgende:

Kontotype: IMAP

Server til indgående post: imap.sikkerhed.org

Server til udgående post (SMTP): smtp.sikkerhed.org

Under logonoplysninger indtastes e-mail-adressen under Brugernavn og den udleverede 
adgangskode indtastes under Adgangskode.

Klik herefter på “Flere indstillinger.
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7: Klik på fanebladet “Server til udgående post”.
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8: Afkryds feltet “Serveren til udgående post kræver godkendelse.”

Afkryds “Brug samme indstillinger som på serveren til indgående post.”
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9: Udfyld felterne således:

Server til udgående post (IMAP): 993

Brug følgende type krypteret forbindelse: SSL

Server til udgående post: 25

Brug følgende type krypteret forbindelse: SSL

Klik herefter OK.

10: Klik Næste.
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11: Klik Udfør.

12: Klik Luk.

Nu er e-mail-kontoen installeret. Klik Send og Modtag for at teste.
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